责任编辑岗位职责

认真学习国家关于出版编辑、期刊管理、知识产权等领域相关的法律法规并严格执行，热爱编辑工作，加强政治理论和业务知识学习，恪守编辑职业道德，不断提高自身的思想素质和业务水平，以科学严谨的态度，认真完成期刊的编辑和出版工作；

1.负责组稿，负责稿件初审并提出初审意见，对符合条件的稿件及时送交有关专家进行二审，对不适合本刊的稿件按有关规定进行处理；

2.负责根据二审专家的审稿意见通知作者审稿结果；

3.完成稿件的退修、编辑加工、图表处理、校对、互校以及所编稿件各个环节的检查，确保刊物编校质量；

4.积极参加学术交流活动，加强同行间的业务交流。经常收集编委、读者、作者、审稿者对本刊的意见和信息，及时总结经验，改进工作，提高办刊质量。

5.协助编务进行期刊的交流、赠阅工作；

6.完成领导交办的其它工作。

