编审校对制度

为保证校对工作的有序进行，减少出版印刷错误，提高校对质量，特制定本办法如下：

1.本刊的校对工作由编辑部完成，每一遍校对都必须对照原稿，严肃认真；

2.校对的责任范围原则上与编辑范围同，校对要依据原稿，以原稿为准，不得在校样上随意增补、删减，发现原稿错误及编辑处理的疏漏和失误作出标示，由专业编辑对原稿、校样予以处理。

3.责任编辑校对要认真负责，准确使用校对符号，消灭错字，补齐遗漏，纠正版式错误，严格执行三审三校制度，保证期刊质量。

4.校对质量应努力达到国家规定的标难，即差错率不超过万分之二。对校对中出现差错，造成不良影响者，给予适当扣罚。

5.校对以对校、折校为主，根据实际情况，部分稿件由作者校对一次，校后由责任编辑对格式、质量复校一次。

6.校对的程序与要求：

（1）一校：侧重对原稿校对，力求校样与原稿的一致，纠正版式错误，对有疑问处作出标示。

（2）二校：校对时要确定一校校出错误已改正，纠正版式错误，并对文稿中的疑问予以处理，填补遗缺，统一体例。

（3）三校：校对时要确定二校校出错误已改正，对校样进行综合检查，清理差错，确定版面格式。

（4）点校：对三校校出错误予以核对，并对文章、版式作最后通校，确证硫酸纸清样无差错。

7.校对内容

（1）检查多、漏、错文字及标点、符号错误；核对标题、署名，文中人名、地名、数字、公式。

（2）检查版面、格式，图表位置及表题、图题，字体、字号、字距和行距。

（3）查标题位置、层次及转行，注释、参考文献及序号，核对中英文目录、摘要及页码与文章是否一致。

（4）检查刊眉、页码顺序、版权，封面封底、封二封三和书脊的文字、刊号、年月期号。

