《宁波开放大学学报》
审稿工作管理制度
第1条  为使学报编辑部审稿工作管理规范化，特制订本规则。
第2条  来稿必须符合本刊对稿件的质量要求（内容要求和格式要求），因此所有稿件（包括特约稿、征集稿、自由投稿、推荐稿等）都要经过审稿流程。
第3条  每审必须认真细致，对稿件优缺点的评估要具体，无论取舍，均应有理有据。
 第4 条  稿件一般采用三审制，即责任编辑初审，专家复审，常务副主编或主编终审。在学报交付印刷之前，应交学报编委会或者学校党委宣传部审核批准。
第5 条  责任编辑必须认真做好初审工作，对不符合要求的稿件，不得进入复审。
第6 条  专家复审要有明确的审读意见，每次审读意见均须填写相应的“审稿意见表”。
第7 条  凡是有争议的文稿可由数人审读、讨论决定。

第8 条  编辑部不能决定的文稿，送请编辑委员会组织相关人员会审。凡送请会审的稿件，编辑部应提出需要编委帮助解决的主要问题。

第9 条  某些文稿可按具体情况减少一些审稿工序，如特约专家稿可直接由常务副主编或主编终审。

第10 条  本刊的专家审稿采用匿名审稿的审稿制度。
第11 条  审稿专家一般需有副高以上的职称或者博士学位，其专业领域与所审文稿大致对应，并能实事求是的对文稿作出真实的评价。
第12 条  审稿时限：每一次审稿流程一般不超过30天；从收稿之日算起，应在3个月内将该稿件处理结束。其中专家复审一般不超过15天。
第13 条  审稿要求：(1)凡不符合办刊宗旨或期刊管理规定禁止刊登的内容，均不得采用。(2)在注意思想性同时，也必须注重文稿的科学性、创造性、明晰性。（3）对于拟发表的文章都要进行学术不端查重检测。
第14条  编辑部对审稿意见、审稿人姓名严格保密。修改意见以编辑部名义与作者交流。
第15条  审稿后决定退稿时，退稿应以编辑部名义，旨在避免任何可能因退稿引起的人事麻烦。
第16条  对某些审稿意见，作者如有不同意见，并提出正当理由，应尊重作者的意见，妥善处理。
第17条   签署有审稿意见的审稿单，应在一定时限内妥善保管。已刊载文章的审稿单，应予以存档。

第18条   本规定由编辑部行使实际执行权。

第19条   本规定的解释由本刊编辑部负责。
          《宁波开放大学学报》编辑部
       2021年9月15日
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